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1. Загальні положення
 
1.1. Це Положення визначає порядок відробок пропущених занять та незадовільних оцінок студентами КЗ «Одеське обласне базове  медичне училище». Воно розроблено відповідно до Положення про КЗ ООБМУ, Правил внутрішнього розпорядку КЗ ООБМУ та Положення про організацію  освітнього процесу в КЗ ООБМУ і спрямоване на забезпечення виконання студентами, що мають пропуски, навчальних програм з усіх дисциплін у повному обсязі.
1.2. Основною метою Положення є покращення якості знань і умінь студентів за рахунок створення обґрунтованої системи контролю освітньої діяльності студента.  
1.3. Основним завданням цього Положення є встановлення єдиного порядку для надання можливості відпрацювання навчальних занять.
1.4. Навчальне заняття – форма здійснення освітнього процесу в училищі, процес взаємодії між викладачем та групою студентів  постійного складу. 

Основні види навчальних занять в КЗ ООБМУ:

· лекція; 

· семінарське заняття;

· практичне заняття;

· лабораторне заняття.
 
1.5.  Навчальні заняття в КЗ ООБМУ проводяться за розкладом, який має забезпечити виконання навчального плану в повному обсязі. 
1.6. Студенти, які навчаються в КЗ ООБМУ, зобов'язані дотримуватися графіка  навчального процесу та виконувати  вимоги навчального плану, повинні оволодіти програмним матеріалом із кожної дисципліни навчального плану за фахом. Відвідування всіх навчальних занять за розкладом (лекції, семінарські, практичні та лабораторні заняття ) є обов’язковим для студента.

2. Види пропущених занять
 
2.1. Розрізняють два види пропущених занять студентами: з поважної причини та без наявності поважної причини. Студентам забороняється пропускати усі види занять без поважної причини.
2.2.  До поважних причин належать такі:

· хвороба або медичне обстеження студента, хвороба найближчих родичів, що потребує догляду за ними;

· виклик студента до органів державної влади, місцевого самоврядування, правоохоронних органів та суду, військового комісаріату;

· відрядження, участь у конкурсах, конференціях, олімпіадах, спортивних змаганнях, оглядах художньої самодіяльності , волонтерській діяльності, тощо;

· донорство;

· урочисті чи скорботні сімейні обставини студента (весілля, народження дитини, смерть близьких тощо).
 2.3. Поважні причини пропуску занять повинні бути підтверджені документами:

· медична довідка про тимчасову непрацездатність студента;

· медична довідка, що підтверджує проходження медичного обстеження, або догляд за хворими родичами;

· довідка щодо надання донорам пільг (форма 435/о), яка засвідчує, що студент  здав кров і за місцем навчання  має право на пільги, які передбачені Законом України «Про донорство крові та її компонентів»;

· довідка про виклик до органів місцевого самоврядування, слідчих органів, суду або до військового комісаріату;

· наказ директора або розпорядження про участь студента у громадських заходах, відрядження;

· заява студента про пропуск занять за сімейними обставинами (не більше ніж на три дні), завірена завідувачем віділення та підписана заступником директора з навчальної роботи у встановленому порядку.

2.4 Пропуски занять, які не мають документального підтвердження, вважаються пропущеними без поважної причини.

3 . Реєстрація та облік пропущених занять
 
3.1. Пропуски з навчальних дисциплін реєструються викладачами училища в журналах  обліку роботи академічних груп щоденно. 
 3.2.  Старости груп зобов’язані щоп’ятниці надавати завідувачу відділення рапорт в письмовому вигляді з відомостями про пропущені протягом тижня заняття.
3.3. Класний керівник групи веде облік пропущених занять і подає відомості про це в письмовій формі завідувачу відділення 1 раз на місяць (не пізніше 5 числа наступного місяця). Завідувач відділення проводить моніторинг відвідування студентами відділення всіх видів навчальних занять та аналізує  причини пропусків. 
 
3.4. Студенти, які мають тридцять та більше годин пропусків занять без поважних причин або значну кількість незадовільних оцінок викликаються на засідання студентської ради відділення, навчально-виховну комісію училища, де приймається рішення про накладення стягнення та надання терміну відпрацювання академічної заборгованості.

 3.5. За поданням рапорту заступника директора з навчальної роботи  директором училища надається наказ про винесення догани відповідно до Правил внутрішнього розпорядку та визначення терміну ліквідації академічної заборгованості.

3.6. Підлягають обов’язковому відпрацюванню всі пропуски навчальних занять незалежно від причини у термін від двох до чотирьох тижнів .

3.7.  Невідпрацьовані пропуски з будь- яких причин і незадовільні оцінки розцінюються як академічна заборгованість з навчальної дисципліни, що не дозволяє студенту отримати підсумкову оцінку та бути допущеним до екзаменаційної сесії та переведеним на наступний семестр навчання.

4. Порядок відпрацювання пропущених занять та отриманих незадовільних оцінок

  4.1 Відпрацювання пропущених занять та незадовільних оцінок  проводиться в позааудиторний час в суботні дні згідно графіку консультацій та прийому  відробок КЗ ООБМУ, який  затверджується  заступником директора з навчальної роботи перед початком кожного семестру,    та протягом робочого тижня  за графіками роботи навчальних (доклінічних) кабінетів циклових комісій.  Графік доводиться до відома студентів шляхом його оприлюднення на інформаційному стенді та веб -  сайті училища.
  
4.2. Студент має право в суботу відпрацювати не більше 6 годин з дисциплін циклів загальноосвітньої, гуманітарної і соціально-економічної, природничо-наукової підготовки та не більше 10 годин з дисциплін циклу професійно - практичної підготовки, а протягом робочого тижня – одноразово  4 години з дисциплін циклів загальноосвітньої, гуманітарної і соціально-економічної, природничо-наукової підготовки та не більше 6 годин з дисциплін циклу професійно - практичної підготовки.

4.3.Відробки пропущених  занять приймаються викладачами лише за наявності письмового направлення встановленої форми (додаток 1) або індивідуального графіку відпрацювання (додаток 2), одержаного у завідувача відділення. 

4.4. Відпрацювання пропущених занять відбувається шляхом самостійного опанування студентами навчального матеріалу з наступною перевіркою викладачем отриманих знань під час відпрацювання.  

4.5. Відпрацювання пропущених лекцій проводиться шляхом надання студентом розширеного конспекту пропущеної лекції та усної співбесіди з викладачем.
  
4.6. Відпрацювання семінарських занять в КЗ ООБМУ проводиться шляхом усного опитування з теми, тестового контролю, виконання індивідуальних завдань. 

 
 4.7. Відпрацювання практичних та лабораторних занять в КЗ ООБМУ проводиться в навчальних  кабінетах (лабораторіях), кабінетах  доклінічної  практики та на клінічних базах, де студенти  під керівництвом  викладача мають змогу  оволодіти практичними навичками з теми пропущеного заняття та закріпити  теоретичні знання. 
 4.8.  Оцінювання знань та навичок здійснюється відповідно до критеріїв оцінювання, визначених «Положенням про організацію освітнього процесу в КЗ ООБМУ».

4.9.  Відмітка про відпрацювання пропущеного заняття або незадовільної оцінки викладачем заноситься в індивідуальний графік (направлення) ліквідації академічної заборгованості, «Журнал проведення консультацій та відпрацювань академічної заборгованості» відповідних циклових комісій, в   «Журнал обліку роботи академічної   групи».

4.10.  Уразі відпрацювання студентом лекції в «Журналі обліку роботи академічної   групи» відмітка про пропуск (буква «н») обводиться кружечком, оцінка, отримана студентом при відпрацюванні семінарського, практичного (лабораторного) заняття, ставиться поряд з буквою «н» або «2» через діагональ.

4.11. Контроль  за відпрацюванням  пропущених занять здійснюють класні керівники академічних груп та завідувачі відділень, яким  студенти  повертають індивідуальні графіки відпрацювання академічної заборгованості.
Заступник директора з навчальної роботи                                     Т.А. Мокієнко 
